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POKYN

PREDNOSTU OKRESNEHO URADU SENEC

k aplikacii zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciara o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Senec 13.06.2016 Cislo:2

~Na zabezpegenie jednotného postupu orgariiagch utvarov Okresného Uradu Sendal€j len
,OU SC") pri realizacii zdkona NR SR 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacem
zmene a doplneni niektorych zakondialgj len ,zakon o slobode informaciitistanovujem

Cl.1

(1) Pracoviskom spristufipijucim informéacie na zaklade Ziadosti o spristupmérformacie {’alej
len "Ziadog") pod'a zakona o slobode informécii je kazdy orgamgadtvar OU SC (jednotlivé
odbory) podla zameranig&innosti a potla druhu spristumvanej informacie. Za spravnygiplnos,
formu a asno$ spristugiovania informécie odborom OU SC zodpoveda veddslysného odboru.

(2) Gestorom organizaych zaleZitosti realizdcie zakona o slobode inémim je odbor
organiz&ny. Vydava vsetky prislusné smernice a pokyny, e/edivisiacu evidenciu Ziadosti, spisovl
evidenciu a na zaklade denia prednostu OU SC pritige spisy na vybavenie prislusnym
organiz&nym utvarom. Spracovava Statistické Udaje suvissacgpristufpovanim informacii.

Cl.2

(1) Hromadny pristup k informaciam sa realizuje najwmérefiovanim informacii na internetovej
stranke OU SC a oznameniami na verejne pristupgiveisnej tabuli OU SC.

(2) Organiza&né Gtvary OU SC si povinné zvereya’ prostrednictvom kancelarie prednostu na
internetovej stranke OU SC v3etky informécie vypijice z § 5 zakona o slobode informécii. Veduci
prislusného odboru je zodpovedny za spravr@osaktualnos zverejnenej informécie na internetovej
stranke OU SC.



Cl.3

(1) Ziadosti o spristupnenie informécii prijimaju jetivé odbory OU SC , vyhotoven( képiu
Ziadosti odovzda na odbor orgarimy. Zaevidované ziadosti v elektronickom systémbaBaft, s
prideleniméisla zaznamu predlozi prednostovi OU SC.

(2) Centralnu evidenciu vietkych Ziadosti podanych @J/&die odbor organizay.

(3) Evidencia obsahuije:
a) poradoveislo a datum podania Ziadosti, meno Ziatiate pripade telefonicky podanej Ziadosti aj
¢as podania,
b) predmet Ziadosti,
c) kto Ziados vybavuije,
d) datum a spbsob vybavenia Ziadosti (poskytnsp.r odmietnutie informacie, forma odpovede,
rozhodnutie o odmietnuti, neposkytnutie bez vydanihodnutia, odloZenie veci, postipenie inému
organu),
e) opravny prostriedok (datum podania a vysleddiavenia).

(4) Ziadosti podané postou na OU SC do elektronickgygiému Fabasoft zaeviduje odbor
organiza&ny, ¢islo spisu pridiuje prislusny odbor OU SC. Spisom sa plige registratirna zsa v
sulade s platnym registratarnym planom ,VF2* p@@éakona:. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékoa lehotou uloZenia ,5".

(5) Prisludné jednotlivé odbory pri vybavovani Ziadesspristupnenie informacie v mene OU SC
rozhoduju a konaju samostatne, spis vybavia a awsni odovzda original organé&eému odboru
na zaevidovanie do centralnej evidencie vSetkyatdsti.

(6) Kopia spisu vybavenej Ziadosti spolu s obsahonuspisuklada do registratiry prislusného
organiz&ného Utvaru, ktory Ziad6svybavil. Spis musi obsahoavSetky pisomnosti tykajuce sa
vybavovania Ziadosti, kalkulaciu vySky uhrady avpdénie o zaplateni. VSetky pisomnosti zaloZzené v
spise musia liyoznaené evidetnym ¢islom v elektronickom systéme Fabasoft.

(7) Ziadog’ mozno podé pisomne, Ustne, faxom, elektronickou poStou alielyon technicky
vykonaténym spbsobom.

(8) Ak bola Ziadogs podana inému odboru, tento bezodkladne zaltézjwg odovzdanie
prislusnému odboru p8a zameranidinnosti a potla druhu spristumvanej informéacie.

(9) Ak ide o Ustnu Ziadd’s zamestnanec, ktory taku ziadgsrijal, ju bezodkladne vypini na
formulari ,Ziados’ o poskytnutie informéacie pdd zakona:. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéaciam* (priloh&. 2) a kopiu tejto Ziadosti postupi orgarizamu odboru.

(10) Ziados’ o poskytnutie informacie podanej a vybavenej telefky sa nevypiuje formulér o
prijati Ziadosti.

(11) OU SC neposkytuje v elektronickej podobe spis aijeiv takejto podobe spracovany.

Cl. 4

(1) V pripade, Ze Ziaddseobsahuje predpisané naleZitosti, prislusny dokzwdkladne vyzve
Ziadatéa, aby neuplnu Ziadésloplnil.

(2) Vo vyzve na doplnenie chybajucich naleZitosti Zsidsa uéuje lehota minimalne 7 dni.



Po jej marnom uplynuti sa vec odloZi bez vydaninodnutia.
(3) Ak Ziadaté v urtenej lehote odstrani nedostatky Ziadosti, Ziddasvybavi.

(4) Prislusny odbor vybavi Ziadbbezodkladne najneskér do 8 pracovnych dni odgdgapia
alebo odo da odstranenia nedostatkov a do 15 pracovnych dnisaaspristujuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme. V odévodnengiihadoch je mozné priit’ lehotu na odpowe
najviac odalSich 8 pracovnych dni a 15 pracovnych dni, akp&stupiuje informéacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme. Ak nie je mozné dotir&diovu lehotu, bezodkladne to oznami
Ziadatéovi s uvedenim dévodov.

(5) Ak OU SC nedisponuje pozadovanymi informaciami,adiostipi Ziadasdo piatich dni
od jej podania prisludnej povinnej osobe, ak jezmama. Ak takato povinna osoba nie je zndma, vyda
prislusny odbor do 8 pracovnych dni od podaniaaggtidozhodnutie o jej odmietnuti. Postupenie
Ziadosti prislusny odbor bezodkladne oznami Ziddate

(6) Ziadog’ je podana tiom, kedy bola dorena OU SC.

Cl.5
(1) Spristupnenie informécii je bezplatné.

(2) Materialne néklady na zhotovenie kopii, zadovaZetdehnickych nosov, odoslanie
informacie uhradza ziaddte

(3) Uhradu uti prislusny odbor pdia sadzobnika (priloh& 1). Ziadat&ovi oznami predpisant
sumu a spdsob jej zaplatenia.

(4) Uhrada sa realizuje pred spristupnenim informéaal@igenim e-kolku, poStovou poukézkou
alebo bezhotovostnym prevodom rig@tiMinisterstva vnutra Slovenskej republiky.

(5) Zaplatenie uhrady sa odpusti, ak hodnota matechlngkladov nepresiahne 5,-€.

(6) Ziadatdovi, ktory predloZi notarom overeni kopiu preukattana stazkym zdravotnym
postihnutim s vyzrnigenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutbbessa informécie poskytuju
bezplatne aj v pripade, ak naklady spojené s vyleotion kdpie a odoslanim informacie spolu
prekratia sumu 5,-€.

Cl.6
(1) Pri spristupovani informacii su jednotlivé odbory povinné dioa to, aby nespristupnili
informécie, ku ktorym je pristup obmedzeny. V pd@aZze spristufpvané informacie obsahuju Gdaje,

ku ktorym je obmedzeny pristup, st povinné zameditel'nog’ tychto Udajov. Za dodrZiavanie
podmienok obmedzenia pristupu k informéciam zodgéaweduci odboru.

ClL7

(1) Ak Ziadat& podal odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti gaddvanej informéacie, mozno
mu v plnom rozsahu vyhowielo 30 dni od jeho doéenia.



(2) Ako prislusny odbor odvolaniu v plnom rozsahu newg, dordi spis spolu s odévodnenim
v lehote do 30 dni nadriadenému organu, ktory zaddéjeho prerokovanie a vydanie rozhodnutia v
lehote do 15 dni od datenia odvolania.

Cl. 8

(1) Register a zoznamy vedené jednotlivymi odbormi QL) $ktorych zakon nevytuje verejni
pristupnos, sa zverajuju na vdne pristupnej internetovej stranke.

(2) Za verejne pristupny sa povazuje kazdy registepznam, ktory poskytuje informaciu o
realizcii prava alebo povinnosti ustanovenych méka, ak to iny zakon nevyuje. Zverejnenie
osobnych Udajov nachadzajucich sa v tychto regtra zoznamoch nie je poruSenim ochrany
osobnych udajov.

(3) Informécie sa spristapju aj z neukodeného spravneho konania. Pri ich sprisawani dbaju
jednotlivé odbory na ochranu informacii ozeaych za Statne, sluzobné, bankovédiogé a obchodné
tajomstvo, ozné&enych ako utajovana skutwog’ alebo skuténog’ podliehajucu Sifrovej ochrane
informacii a na ochranu osobnosti.

Cl.9
(1) Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo neuplnejorinécie, porusenie povinnosti
ustanovenej zdkonom o slobode informécii, aleb@miglrozhodnutia, prikazu alebo opatrenie, ktoré
zaprEini poruSenie prava na spristupnenie informacigyriestupkom, za ktory mozno ulézpokutu
do 1 650,-€.
Cl. 10

Tento pokyn nadobuda &innost’ diiom vydania.

C. sp.: OU-SC-00-2016/006060-2

PhDr. Martin Dobo$
prednosta Okresného Uradu Senec



Prilohac¢.1 k pokynu prednostu OU Senre2/2016

Sadzobnik

Uhrad materialnych nékladov za spristupnenie informécii v zmysle § 21 zakond. 211/2000 Z.z.

l. Materialne naklady

Fotokédpia (1 list, format A&iiernobiela, jednostranne)0;05,-€
Fotokopia (1 list, format A&iernobiela, obojstranne)6;10,-€
Fotokopia (1 list, format AXiernobiela, jednostranne)3;10,-€
Fotokédpia (1 list, format AZiernobiela, obojstranne)®;20,-€
CD nost (1 ks) -1,50,-€

arwOE

I. Postové a telekomunikéné sluzby

Informécia poskytnuta faxom apostou ped cennikov poskytovatev poStovych
a telekomunikénych sluzieb v Slovenskej republike.

Il Spoésob uhrady

1. PoStovou poukazkou

2. Bezhotovostnym prevodom néel: SK05 8180 0000 0070 0017 9882
3. Zakupenim e-kolku

Okresny urad Senec up®ésS od spoplatnenia spristupnenych informécii, aken@ha hodnota
nepresiahné,-€



Prilohac¢.2 k pokynu prednostu OU Senre2/2016

Ziadost’
o poskytnutie informéacie pod’a zakonaé. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

podpis Ziaddia



